Warunki konkursu ofert o udzielenie dotacji podmiotom uprawnionym w formie wspierania realizacji
zadania:
,PUNKT INFORMACYINY DLA CUDZOZIEMCOW”
w ramach ,,Programu wspotpracy miasta Katowice z organizacjami pozarzgdowymi na 2026 rok”

Prezydent Miasta Katowice, dziatajgc na podstawie:

1. art. 4 ust. 1 pkt 5 i 5a oraz art. 11-19 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. 2025 r., poz. 1338),

2. Uchwaty nr XXI/355/25 Rady Miasta Katowice z dnia 23 pazdziernika 2025 w sprawie ,Programu
wspotpracy miasta Katowice z organizacjami pozarzgdowymi na 2026 rok”

3. Rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika
2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzorédw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych
oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057), zwanym dalej
,rozporzadzeniem”

ogfasza otwarty konkurs ofert o udzielenie dotacji organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom
okreslonym w art. 3 ust 3 ustawy, zwanych dalej organizacjami pozarzagdowymi.

I. RODZAJ ZADANIA:

Organizacjom pozarzgdowym okreslonym w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, zwanej dalej ,ustawg”, zleca sie w formie wspierania realizacje zadania pod
nazwa:

»,Punkt Informacyjny dla Cudzoziemcéw”
Zakres przedmiotowy realizowanego zadania:

1. Cel zadania:

Celem gtéwnym zadania jest wsparcie zamieszkatych na terenie miasta Katowice cudzoziemcéw w postaci
udzielania bezptatnej informacji oraz poradnictwa w zakresie funkcjonowania w Srodowisku lokalnym
w obszarze spotecznym i zawodowym, a takze dziatania integracyjne i miedzykulturowe.

2. Miejsce realizacji zadania:
Zadanie bedzie realizowane w lokalu miejskim udostepnionym w ramach umowy uzyczenia przy
ul. Mtynskiej 5 w Katowicach.

3. Zakres $wiadczonych ustug:

Zadanie bedzie polegato na prowadzeniu Punktu Informacyjnego dla Cudzoziemcdw, zwanego dalej
Punktem, dostepnego przez 5 dni w tygodniu, minimum 5 godzin dziennie réwniez w godzinach
popotudniowych.

Podstawowa dziatalnos¢ merytoryczna Punktu obejmuje prowadzenie dziatalnosci informacyjnej,
doradztwa, integracji cudzoziemcédw zamieszkatych w Katowicach i rozwoju dialogu miedzykulturowego:
1) w obszarze informacyjnym - udzielanie informacji dotyczacych:

a) kurséw i szkolen jezykowych realizowanych na terenie miasta Katowice,

b) mozliwosci skorzystania z bezptatnego dostepu do stuzby zdrowia,

¢) dostepu do szeroko rozumianej kultury, sportu w miescie Katowice bez wzgledu na wiek,

d) mozliwosci skorzystania ze Swiadczen pomocy spotecznej,

e) pomocy udzielanej przez miasto Katowice, w tym przez Urzad Miasta Katowice i jednostki miejskie

w tym m.in.:




e pomocy dla ofiar przestepstw, w tym: dyskryminacji i przemocy,
e polityki mieszkaniowej miasta Katowice, wynajmu lokali mieszkalnych,
e obowigzujgcych procedur w sprawach urzedowych np. rejestracja pojazdow,

e uzyskania Karty Polaka, meldunku, obywatelstwa, nadania numeru PESEL, uzyskania prawa
jazdy,

e utworzenia profilu zaufanego,

e pomocy prawnej na terenie miasta Katowice,

poprzez:

udzielanie informacji w ramach konsultacji indywidualnych, grupowych dotyczacych
np. bezpieczenstwa i dyskryminacji,

wsparcie w biezgcych trudnosciach z wypetnianiem dokumentéw, w kontaktach z Urzedem
i instytucjami,

udzielanie informacji na temat organizacji i instytucji dziatajgcych na rzecz cudzoziemcéw.

1) w obszarze zawodowym, w zakresie:

a)
b)

zatrudniania cudzoziemcow, mechanizmoéw funkcjonowania lokalnego rynku pracy,
obowigzujgcych procedur w sprawach urzedowych zwigzanych, m.in. z legalnoscig zatrudnienia lub
zatozenia wilasnej dziatalnosci gospodarczej,

poprzez:

udzielanie informacji w ramach konsultacji indywidualnych,

organizacje spotkan grupowych, ktére dotyczy¢ bedg np.: pomocy w tworzeniu dokumentéw
aplikacyjnych (CV, list motywacyjny), zapoznawania z realiami polskiego rynku pracy
i obowigzujgcych przepisdow prawa pracy,

udzielanie informacji oraz wsparcie w biezgcych trudnosciach, zwigzanych z zatatwianiem spraw
urzedowych, kontaktach z urzedami i instytucjami, pomocy w wypetnianiu wnioskdw, itp.,

2) w obszarze integracji, np.:

organizacja wydarzen kulturalnych i edukacyjnych,

organizacja wydarzen wspomagajacych rozwdj dialogu miedzykulturowego,
organizacja wydarzen/warsztatéw miedzypokoleniowych,

organizacja spotkan integracyjnych mieszkaricédw i cudzoziemcéw.

4. Adresaci zadania: Cudzoziemcy zamieszkali na terenie miasta Katowice.

5. Oczekiwane rezultaty realizacji zadania:

Liczba odbiorcéw zadania — nie mniej niz 150 cudzoziemcdw.

6. Przyktadowy wskaznik realizacji zadania:

1)
2)
3)
4)

liczba godzin doradztwa dla cudzoziemcow.

liczba 0séb objetych pomocag/wsparciem/doradztwem,

liczba spraw prowadzonych w obszarze spotecznym i obszarze zawodowym,
liczba wydarzen o charakterze integracyjnym

7. Sposdb monitorowania wskaznikow:

1)
2)
3)
4)

listy imienne osdb, ktdre skorzystaty z danego rodzaju ustug/wsparcia,

harmonogramy pracy/listy obecnosci zatrudnionych pracownikéw,

harmonogramy pracy/rejestr zaangazowanych wolontariuszy,

rejestr wydarzen o charakterze integracyjnym prowadzonych w ramach Punktu Informacyjnego dla
Cudzoziemcow.

8. Zadanie powinno by¢ realizowane:

a) z zachowaniem obowigzujgcych norm i przepiséw sanitarnych,



b) zgodnie z zapisami art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom
ze szczegblnymi potrzebami.

9. Wymagania wobec organizacji pozarzagdowej:

1) Organizacja pozarzgdowa zobowigzana jest przedstawi¢ w ofercie plan dziatan w okresie realizacji
zadania., zgodnie z zatozeniami otwartego konkursu ofert.

2) Organizacja pozarzadowa zobowigzana jest do zapewnienia, w ramach proponowanego zadania,
dostepnos¢ osobom ze szczegdlnymi potrzebami, zgodnie z tematyka zadania publicznego, w zakresie
okreslonym wart. 6 pkt 1, 2 i 3 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom
ze szczegblnymi potrzebami.

Jezeli organizacja pozarzadowa nie jest w stanie, w szczegdlnosci ze wzgledéw technicznych lub
prawnych, zapewni¢ dostepnos¢ osobom ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie, o ktérym mowa
w art. 6 pkt 1, 2 i 3 ustawy, organizacja ta jest obowigzana zapewnic¢ takiej osobie dostep alternatywny,
o ktérym mowa wart. 7 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom
ze szczegblnymi potrzebami.

Informacje na temat zapewnienia dostepnosci w ramach proponowanego zadania nalezy umiesci¢
w czesci VI oferty ,,Inne informacje”.

3) Organizacja pozarzgdowa zobowigzana jest do przedstawienia projektu Regulaminu prowadzenia
Punktu, z uwzglednieniem m.in. zakazu prowadzenia: agitacji politycznej, dziatalnosci formacji religijnych
oraz dziatalnosci komercyjnej.

4) Organizacja pozarzadowa powinna wspotpracowa¢ w zakresie prowadzenia Punktu m.in. z nizej
wymienionymi podmiotami:

a) Urzedem Miasta Katowice, a w szczegdlnosci z Biurem Obstugi Mieszkancow,

b) Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Katowicach,

c) Powiatowym Urzedem Pracy w Katowicach,
oraz innymi podmiotami publicznymi oraz z organizacjami pozarzgdowymi prowadzgcymi dziatalnos¢ na
rzecz cudzoziemcow.

5) Zadanie realizowane jest w lokalu wskazanym w pkt 1.2 niniejszych warunkéw konkursowych oraz
dodatkowo w innych miejscach wskazanych przez organizacje pozarzagdowa.

6) Obstuga w Punkcie powinna sie odbywaé minimum w jezykach: polskim, ukrairiskim i angielskim.

7) Organizacja pozarzgdowa zapewnia dodatkowe mozliwosci komunikacji z odbiorcami zadania w postaci:
a) prowadzenia strony www z uwzglednieniem wymogow ustawy o dostepnosci cyfrowej wraz
z uruchomieniem lub prowadzenia profilu Punktu w mediach spotecznosciowych;

b) zapewnienia i obstugi telefonu informacyjnego dla cudzoziemcéw w trakcie petnionych dyzuréw
oraz obstugi skrzynki mailowej;
c) opracowywania i dystrybucji materiatéw informacyjnych dla cudzoziemcow.

8) Organizacja pozarzagdowa prowadzi baze instytucji i organizacji, do ktérych cudzoziemcy mogg zwrdcic sie
0 szczegbétowg pomoc.

9) Punkt powinien by¢ dostepny co najmniej 5 dni w tygodniu i minimum 5 godzin dziennie réwniez
w godzinach popotudniowych.

Organizacja pozarzagdowa na biezgco monitoruje realizacje zadania, ocenia rezultaty i rekomenduje
rozwigzania istotne z punktu widzenia kontynuacji zadania w kolejnych latach.
10) W trakcie realizacji zadania organizacja pozarzgdowa powinna podejmowac dziatania zmierzajace do:

a) zastgpienia jednorazowych talerzy, sztuécéw, kubeczkdow, stomek z plastiku i mieszadetek do
napojow wielorazowymi odpowiednikami lub odpowiednikami wykonanymi z ekologicznych
materiatdow, ulegajgcych biodegradacji albo podlegajgcych recyclingowi,

b) w przypadku korzystania z ustug cateringowych — podawania positkbw w opakowaniach
biodegradowalnych lub wielokrotnego uzytku,

c) rezygnacji z uzywania plastikowych toreb, opakowan lub reklamoéwek.

11) Organizacja pozarzagdowa, realizujgc zadanie, zobowigzany jest do stosowania przepisow prawa,

w szczegoblnosci Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
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o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.) oraz wydanych na jego podstawie krajowych
przepisach z zakresu ochrony danych osobowych, w tym ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Il. WYSOKOSC SRODKOW PUBLICZNYCH PRZEZNACZONYCH NA REALIZACJE ZADANIA W 2026 R.:

Kwota przeznaczona na realizacje zadania w okresie od dnia 1 wrzesnia do 31 grudnia 2026 r.: 50 000,00 zt.

W wyniku konkursu zostanie wybrana jedna najkorzystniejsza oferta.

lll. ZASADY PRZYZNANIA DOTACII:
1. Dotacja z budzetu miasta moze by¢ przyznana organizacjom pozarzgdowym, jezeli:

— ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci w zakresie objetym niniejszym
postepowaniem konkursowym,

— Ww. organizacje nie zalegajg z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan podatkowych/sktadek na
ubezpieczenia spoteczne oraz z ptatnosciami na rzecz budzetu miasta Katowice i jednostek
miejskich.

2. Dotacja przeznaczona moze by¢ wytgcznie na wydatki zwigzane z realizacjg zadania, na ktére udzielono
wsparcia.
3. W przypadku ofert ztozonych w niniejszym konkursie wymagany jest minimalny wkfad wtasny

(finansowy, osobowy lub rzeczowy*) po stronie oferenta w wysokosci co najmniej 1,00 zt.

* W przypadku wyceny wktadu rzeczowego Oferent musi pamietac, ze wktad ten nalezy zaksiegowac na

koncie pozabilansowym. Dodatkowo sposob oszacowania wktadu wifasnego nalezy przedstawic

w punkcie IV.2 oferty.

4. Punkt 1ll.6 oferty ,dodatkowe informacje dotyczace rezultatéw realizacji zadania publicznego” jest
obligatoryjny do wypetnienia.
5. Dotacja nie moze zosta¢ udzielona na dotowanie zadan, ktdre sg dofinansowane z budzetu miasta

Katowice lub jego funduszy celowych na podstawie innych przepisow.

6. W kalkulacji mogg by¢ ujete wytacznie koszty bezposrednio zwigzane z realizacjg zadania:

Koszty kwalifikowane:
1) Wynagrodzenia osobowe + pochodne od wynagrodzen (umowy o prace, umowy zlecenia),
2) Wydatki rzeczowe zwigzane z przygotowaniem i realizacjg zadania, np.:

a) zakup artykutéw spozywczych na potrzeby realizacji zadania,

b) zakup/wydruk materiatéw promocyjnych;

c) zakup niezbednych srodkéw higienicznych i czystosci;

d) zakup niezbednych materiatéw jednorazowych oraz pomocniczych srodkéw medycznych;

e) innych niezbednych materiatéw potrzebnych do realizacji zadania.

f)  zakup biletéw w ramach dziatan integracyjnych

3) Koszty zakupu ustug, np.:

a) Internet (abonament),

b) ustugi telekomunikacyjne (abonament i rozmowy telefoniczne),

c) ubezpieczenia uczestnikéw i realizatorow w zakresie niezbednym do bezpieczne] realizacji
zadania,

d) ubezpieczenie mienia.

4) Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne:

a) koszty eksploatacyjne lokalu w szczegdlnosci (np. koszty utrzymania, gaz, energia elektryczna,
ciepta i zimna woda, Scieki, ogrzewanie, wywoz $mieci),

b) koszty administracyjne w czesci dotyczacej zadania, np. koszty obstugi ksiegowej (osoba prawna
lub fizyczna) — z dotacji mozna rozliczy¢ wytacznie wynagrodzenie za prowadzenie
wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej $rodkéw finansowych otrzymanych na
realizacje zadania zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci, w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych;




Wyodrebnienie obowiqzuje wszystkie zespofy kont, na ktdrych ewidencjonuje sie operacje
zwigzane z zadaniem tak, aby moZliwe byfto wyodrebnienie ewidencji srodkdw pienieznych,
rozrachunkow, kosztow, przychodow itd.
W przypadku dokumentdéw ksiegowych, ktore tylko w czesci dotyczq zadania, kwoty z nich
wynikajgce powinny by¢ odpowiednio dzielone na zwigzane z realizacjq zadania bgdZ nie
i uimowane na odrebnych kontach. Muszq one takze byc¢ poparte odpowiedniqg dokumentacjg,
potwierdzajgcg prawidtowos¢ podziatu kwot.

c) materiaty biurowe,

d) sprzatanie,

e) optaty bankowe niezbedne do realizacji zadania (optata za prowadzenie rachunku),

f) inne koszty niezbedne do realizacji zadania (np. drobne remonty, naprawy, konserwacije).

W ramach dotacji mogg by¢ ujete wydatki na zakup niezbednego sprzetu i wyposazenia nie bedgcego
srodkami trwatymi lokalu przy ul. Mtyriskiej 5.

Uwaga: Przyznana dotacja moze by¢ wydatkowana tylko na cele zwigzane z realizowanym zadaniem.

Koszty niekwalifikowane:

1) Zakup gruntéw, budowa badz zakup budynkéw lub lokali.

2) Odpisy amortyzacyjne.

3) Ryczatt na jazde po miescie itp., ktdrego nie mozna jednoznacznie przypisa¢ do realizowanego zadania.

4) Prowadzenie dziatalnosSci gospodarcze;.

5) Tworzenie funduszy kapitatowych.

6) Dziatania, ktérych celem jest prowadzenie badan naukowych, analiz i studidw.

7) Dziatania, ktérych celem jest przyznawanie dotacji lub stypendiéw dla oséb prawnych lub fizycznych.

8) Dotowanie przedsiewzieé¢, ktére sg dofinansowywane z budzetu miasta Katowice lub jego funduszy
celowych na podstawie przepisdw szczegdlnych.

9) Pokrycie deficytu oraz refundacja kosztéw zrealizowanych wczesniej przedsiewzieé, rezerwy na pokrycie
przysztych strat lub zobowigzan.

10) Podatek od towardw i ustug (VAT) w wysokosci, ktorej podatnikowi przystuguje prawo do obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego oraz inne podatki z wytgczeniem podatku
dochodowego od 0sdéb fizycznych (PDOF).

11) Refinansowanie kosztow uzyskania odpiséw KRS, zakupu pieczgtek, wyrabiania szyldéw i innych
kosztéw o podobnym charakterze, ktére zwigzane sg z biezacg dziatalnoscia oferenta.

12) Zakup licencji, nabywanie uprawnien i kwalifikacji zwigzanych z wykonywanym zadaniem.

13) Koszty dokumentowane paragonami (bez NIP kupujacego), pokwitowaniami, dowodami sprzedazy
wewnetrznej itp.

14) Kary, mandaty, odsetki od nieterminowo regulowanych zobowigzan.

15) Koszty proceséw sgdowych.

16) Wszelkiego rodzaju kaucje zwrotne.

. Organizacja pozarzgdowa powinna sie kierowac nizej podanymi standardami poradnictwa: bezptatnosé,
poufnos¢, bezstronnosé, otwartosc, niezalezno$¢, aktualnos$é i rzetelnosé informacji, samodzielno$é
klienta, dostepnos¢ ustug, odpowiedni poziom zarzadzania i personelu, udzielanie porad wg jednolitego
schematu doradzania, zapewnienie jakosci i kontroli.

. Konkurs jest kierowany do organizacji pozarzagdowej z zapleczem technicznym oraz wykwalifikowang
kadrg uczestniczacg w realizacji zadania i zdolng do jego realizacji, bgdZ posiadajgcg stosowne
porozumienia w tej kwestii.

. W rubryce ,Informacje o wczesniejszej dziatalnosci oferenta(-6w) ..” nalezy poda¢ informacje
0 wczesniejszej dziatalnosci oferenta w obszarze, ktérego dotyczy zadanie publiczne zrealizowanych
zadaniach publicznych z lat wczes$niejszych.

10. W rubryce ,,Zasoby kadrowe...” nalezy podac¢ informacje o planowanej kadrze projektu wg przyktadu: Jan

Kowalski — absolwent Uniwersytetu Jagiellonskiego, dr prawa, pracownik naukowy Wydziatu Prawa
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i Administracji US.

11. Organizacja pozarzadowa, realizujgc zadanie, zobowigzana jest do stosowania przepisow prawa,
w szczegoblnosci Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.) oraz wydanych na jego podstawie krajowych
przepisach z zakresu ochrony danych osobowych, w tym ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

IV. TERMIN | WARUNKI REALIZACJI ZADANIA:

1. Termin realizacji zadania: od 01 wrze$nia do 31 grudnia 2026 r.
2. Warunki realizacji zadania:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

W ofercie nalezy opisac realizacje wszystkich ustug wymienionych w pkt 1.2i 1.3

Planujac sposob realizacji poszczegdlnych ustug/form wsparcia nalezy uwzgledni¢ zaréwno wsparcie

stacjonarne (prowadzone w lokalu na ul. Mtynskiej 5), jak i w formie zdalnej (on line, telefoniczne)

oraz dostosowac mierniki do proponowanych sposobdw realizacji tych zadan.

W trakcie realizacji zadania mogg by¢ dokonywane zmiany w:

a) Zakresie sposobu realizacji zadania. Zmiany takie wymagajg zgtoszenia w formie pisemnej
i uzyskania zgody Naczelnika Wydziatu Polityki Spotecznej Urzedu Miasta Katowice oraz
dysponenta Srodkow (resortowego Wiceprezydenta Miasta Katowice). Zgtoszone zmiany nie
mogg zmieniaé istoty zadania publicznego. Organizacja pozarzgdowa zobligowana jest po
uzyskaniu zgody na wprowadzenie zmian, przedstawi¢ za posrednictwem Generatora eNGO
aktualizacje oferty. Zmiany w ofercie wymagajg aneksu do umowy.

b) Zakresie poszczegdlnych pozycji kosztow dziatania oraz pomiedzy dziataniami, pod warunkiem
petnej realizacji okreslonego w ofercie zadania, w nastepujgcy sposob:

e w przypadku wynagrodzen (umowa o prace, umowa zlecenie, umowa o dzieto) pozycja
kosztéw moze zosta¢ zwiekszona nie wiecej niz 3% w skali realizacji zadania w danym roku,

. pozostate pozycje kosztdw mogg zosta¢ zwiekszone o nie wiecej niz 35% w skali realizacji
zadania w danym roku.

Zwiekszenia przekraczajace powyzsze limity mozliwe sg w szczegdlnych sytuacjach, za pisemng

zgoda Naczelnika Wydziatu Polityki Spotecznej Urzedu Miasta Katowice oraz dysponenta $rodkéw

(resortowego Wiceprezydenta Miasta Katowice) po przestaniu w tym zakresie indywidualnego

whniosku wraz z uzasadnieniem.

Pisemnej zgody wymaga réwniez utworzenie nowej pozycji nie ujetej w kosztorysie pierwotnym.

W tym przypadku Oferent zobligowany jest po uzyskaniu zgody na wprowadzenie zmian,

przedstawi¢ w Generatorze eNGO aktualizacje oferty. Zmiany w ofercie wymagajg aneksu

do umowy.

Zadanie publiczne uznaje sie za zrealizowane, jesli wszystkie dziatania oraz rezultaty okreslone

w ofercie w sposéb umozliwiajgcy ich zmierzenie zostaty osiggniete na tym samym poziomie jaki

planowano.

Zadanie zawarte w ofercie moze by¢ realizowane wspdlnie przez wiecej niz jedng organizacje

pozarzagdowa, jezeli oferta zostata ztozona wspdlnie, zgodnie z art. 14 ust. 2-5 ustawy.

Zadanie publiczne zawarte w ofercie nie moze by¢ realizowane przez organizacje pozarzagdowa

niebedgcy strong umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego, chyba Ze organizacja

pozarzadowa, ktéra zawarta umowe na realizacje zadania publicznego, zleci realizacje zadania
publicznego lub jego czesci wybranym, w sposéb zapewniajacy jawnos¢ i uczciwg konkurencje,
organizacjom pozarzgdowym, niebedgacym stronami umowy.

Realizowane zadanie powinno zawiera¢ dziatania promocyjne np. w formie ulotek i plakatéw lub

innych publikacji z podaniem informacji, ze zadanie jest wspoffinansowane z budzetu miasta

Katowice.



V. TERMIN i WARUNKI SKtADANIA OFERT:

1. Warunkiem rozpatrzenia oferty jest jej sporzadzenie zgodnie z obowigzujgcym wzorem, stanowigcym
zatacznik nr 1 do warunkéw otwartego konkursu ofert oraz podpisanie przez osobe/y upowazniong/e
do sktadania oswiadczen woli.

2. Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ za pomoca Generatora eNGO dostepnego na
stronie http://katowice.engo.org.pl/konkursy-trwajace, a nastepnie podpisany wydruk z Generatora
eNGO dostarczy¢ w poprawnie opisane]j kopercie (Opis koperty: NIE OTWIERAC, oferta na konkurs pn.
»Punkt Informacyjny dla Cudzoziemcow” + nazwa i adres organizacji sktadajgcej oferte) do sekretariatu
Wydziatu Polityki Spotecznej Urzedu Miasta Katowice ul. Rynek 1 (VIII pietro, pokdj nr 809), w terminie
do dnia 05.08.2026 r. do godz. 15.30
Mozliwe jest takie ztozenie oferty w postaci elektronicznej: wygenerowany z Generatora eNGO plik
oferty w formacie PDF, opatrzony suma kontrolng, podpisany elektronicznie (kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym) przez osobe/osoby uprawnione do reprezentacji organizacji
pozarzagdowej zgodnie z KRS, nalezy przestaé przy uzyciu: e-Doreczen (na adres e-Doreczenn Urzedu
Miasta Katowice) — o zachowaniu terminu decyduje data i godzina potwierdzona dowodem wystania.

3. Oferta ztozona w systemie Generator eNGO oraz w wersji papierowej/elektronicznej musi posiadac taka
samg sume kontrolng wygenerowana z systemu.

4. Oferta ze wzgledéw formalnych nie podlega rozpatrywaniu w przypadku, gdy:

1) nie spetniono wymogdw opisanych w pkt. V.2, tj.:

a) ztozono jg wytacznie w Generatorze eNGO, bez ztozenia w terminie i miejscu jej
wygenerowanej wersji papierowej lub elektronicznej w e-Doreczeniach

b) ztozono jg wytacznie w wersji papierowe] lub przez system e-doreczen (z pominieciem jej
wprowadzenia do Generatora eNGO),

c) ztozono jg po terminie,

2) suma kontrolna, o ktérej mowa w pkt. V.3 jest niezgodna,
3) zostata ztozona przez podmiot nieuprawniony,
4) wysokos¢ wnioskowanej dotacji przewyzsza kwote wskazang w pkt. Il,

5) zostata podpisana przez osobe/-by nieuprawnione.

5. Dopuszcza sie mozliwos$¢ dokonania drobnych poprawek w ztozonej ofercie, na wezwanie komisji
konkursowej, w terminie 3 dni roboczych.
6. Do oferty nalezy dotaczy¢:

1) W przypadku, gdy organizacja pozarzagdowa nie podlega wpisowi do Krajowego Rejestru Sagdowego
— kopie aktualnego wyciagu z innego rejestru lub ewidenciji.

2) W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji organizacji pozarzagdowych sktadajacych oferte
wspdlng niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wtasciwego rejestru —
dokument potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania w imieniu organizacji pozarzadowych.

3) Statut organizacji pozarzgdowej.

4) W przypadku wskazania Partnera biorgcego udziat w realizacji zadania: umowe partnerska, list
intencyjny lub oswiadczenie Partnera okreslajgce jego wktad finansowy lub niefinansowy w zadanie.

5) W przypadku oferty wspdlnej: umowe zawartg miedzy organizacjami pozarzgdowymi, okre$lajaca
zakres ich swiadczen sktadajgcych sie na realizacje zadania publicznego.

6) Oswiadczenie stanowigce zatgcznik nr 2 do warunkdéw otwartego konkursu ofert.

7) Projekt Regulaminu prowadzenia Punktu, z uwzglednieniem m.in. zakazu prowadzenia: agitacji
politycznej, dziatalnosci formacji religijnych oraz dziatalnosci komercyjne;j.

8) Zatgczniki nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej za posrednictwem Generatora eNGO dodajac je do
sktadanej oferty (dokumenty nalezy zeskanowac i podigczy¢ jako kolejne zatgczniki).

9) Dopuszcza sie takze mozliwosé¢ dostarczenia zatgcznikéw w formie papierowej, sktadajgc je wraz
z wydrukiem oferty, wéwczas mogg by¢ przedstawione w formie kserokopii opatrzonej na kazdej
stronie klauzulg ,za zgodno$¢ z oryginatem” oraz potwierdzonej datg i podpisem osoby/oséb do
tego uprawnionej/ uprawnionych.


http://katowice.engo.org.pl/konkursy

10) W przypadku oferty wspdlnej. kazda ze stron zobowigzana jest do ztozenia kompletu dokumentow,
o ktérych mowa w pkt. 6.1) -6.3) oraz 6.6).

VL. Tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu oceny ofert oraz termin dokonania wyboru:

1. Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 06.08. 2026 r. o godz. 09.00 w Wydziale Polityki Spotecznej Urzedu
Miasta Katowice przy ul. Rynek 1, pok. 809 (VIII pietro).

2. Komisja konkursowa, ktdrej sktad i regulamin pracy ustala Prezydent Miasta Katowice w drodze
zarzadzenia, zaopiniuje oferty na podstawie przedstawionej dokumentacji.

3. Oferty, ktére nie spetnig wymogdw formalnych, nie bedg podlegaé opiniowaniu merytorycznemu.

4. Opinia komisji konkursowej zawierajaca liste wszystkich ztozonych ofert wraz z uzasadnieniem wyboru
Wykonawcy, ktéremu planowane bedzie zlecenie zadania oraz propozycja kwoty dotacji przeznaczone;j
na realizacje zadania, przekazana zostanie Prezydentowi Miasta Katowice.

5. Ostatecznego wyboru najkorzystniejszej oferty wraz z decyzjg o wysokosci kwoty przyznanej dotacji,
dokona Prezydent Miasta Katowice w formie zarzadzenia.

6. Komisja konkursowa stosuje nastepujgce kryteria opiniowania ofert pod wzgledem merytorycznym:

Lp. Szczegotowe kryteria wyboru oferty Maksymalna

liczba punktéw

1. Mozliwosc¢ realizacji zadania publicznego, w tym kwalifikacje osdb, przy udziale

ktorych bedzie realizowane zadanie: 45
1.1. | Syntetyczny opis zadania, w tym: opis Swiadczonych ustug oraz opis sposobu 10

zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
1.2. | Planiharmonogram dziatan 10
1.3. | Zaktadane rezultaty realizacji zadania, wtym: bezposrednich efektéw realizacji

oferty; zmian spotecznych, ktére zostang osiggniete poprzez realizacje zadania;

trwatosci realizacji zadania; planowanego poziomu osiggniecia rezultatow; 10

adekwatnosci sposobu monitorowania rezultatow
1.4. | Doswiadczenie w realizacji zadan w zakresie przedmiotowym konkursu

(2 lata - 3 pkt., 3 lata — 4 pkt., 4 lata — 5 pkt., 5 lat — 6 pkt., wiecej niz 5 lat — 7 pkt.) 7
1.5. | Kwalifikacje i doswiadczenie os6b odpowiedzialnych za realizacje zadania 8

opisanych w ofercie
2. Kalkulacja kosztow 20
2.1. | Zgodnos¢ budzetu z planowanymi dziataniami, opisami w harmonogramie oraz 8

realno$¢ planowanych wydatkéw
2.2. | Planowany udziat srodkéw finansowych wiasnych lub $rodkéw pochodzacych

z innych Zrédet na realizacje zadania publicznego. 6
2.3. | Planowany wkfad osobowy i/lub rzeczowy na realizacje zadania publicznego

6

3. Pozostate informacje 15
3.1 Dotychczasowa wspdtpraca z miastem Katowice w zakresie wspdtpracy

pozafinansowej, np. udziat w zespotach doradczych, konsultacjach, szkoleniach,




wymiana informacji, wspétorganizacja wydarzen, uczestnictwo w Festiwalu
Organizacji Pozarzadowych

(0 pkt. — brak udziatu; 1 pkt. — dla nowych organizacji, ktére powstaty 4
w ciggu ostatniego roku, 2 pkt. — sporadyczny udziat w ww. formach wspdéfpracy w
okresie ostatnich trzech lat; 3 - 4 pkt. — regularny udziat organizacji w co najmniej
dwdch dziataniach prowadzonych przez miasto Katowice w okresie ostatnich trzech
lat)

3.2.

Dotychczasowa wspétpraca z miastem Katowice w zakresie wspotpracy finansowej,
tj. wywigzywania sie w catosci z zawartych umoéw, prawidtowego i terminowego
wywigzywania sie z otrzymanej dotacji:

(od -1 do -4 pkt. — nieterminowe sktadanie sprawozdarn, bfedy merytoryczne
i rachunkowe; 1 pkt. - dla nowych organizacji, ktore dotychczas nie otrzymywaty 4
srodkow z budzetu miasta Katowice, 2 pkt. — terminowe sktadanie sprawozdan,
nieliczne btedy merytoryczne irachunkowe; 3-4 pkt. - terminowe sktadanie
sprawozdan, brak btedéw merytorycznych i rachunkowych)

3.3.

Atrakcyjno$¢é form promocji projektu:
(0 pkt. — brak w ofercie informacji o jakiejkolwiek promocji projektu; 1-2 pkt. — 4
ulotki, plakaty; 3-4 pkt. — ulotki, plakaty, strona internetowa, profil
spotecznosciowy np. Facebook)

3.4.

Starannos$é w przygotowaniu dokumentacji ofertowej 3

RAZEM 80

10.
11.

12.

13.

14.

VII.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania — 80. Za oferte zaopiniowang pozytywnie uwaza sie kazdg,
ktéra uzyska minimum 41 punktow.

Komisja konkursowa analizuje wniosek pod wzgledem celowego i racjonalnego gospodarowania
Srodkami budzetowymi, kierujac sie zasadami: wyboru najkorzystniejszej oferty, wynikajgcymi z ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych co do celowego, oszczednego i racjonalnego
wydatkowania Srodkéw, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddw.
Termin dokonania wyboru ofert nie moze by¢ dtuzszy niz 60 dni od dnia otwarcia ofert. Wyniki podane
zostang do publicznej wiadomosci niezwtocznie po wyborze ofert w sposdb okreslony w pkt. VI
niniejszych warunkow konkursowych.

Od podjetej decyzji nie przystuguje odwotanie.

W przypadku, gdy zatwierdzona przez Prezydenta Miasta Katowice (w drodze wydanego zarzadzenia)
kwota dotacji jest nizsza od wnioskowanej, organizacja ma prawo do jej nie przyjecia.

W przypadku otrzymania dotacji mniejszej niz wnioskowana, organizacja pozarzadowa za
posrednictwem Generatora eNGO przedstawia zaktualizowang oferte, dostosowang do przyznanej
kwoty dotacji w terminie 14 dni od otrzymania pisemnej informacji o wynikach konkursu. W sytuacji
zaktadanego w ofercie wktadu wtasnego (finansowego, osobowego, rzeczowego) moze on zostaé
pomniejszony proporcjonalnie do poziomu procentowego zadeklarowanego w ofercie, przy zachowaniu
udziatu procentowego dotacji w catym koszcie zadania.

Z wybrang w drodze konkursu organizacjg pozarzgdowga/organizacjami pozarzgdowymi (w przypadku
oferty wspdlnej) zostanie zawarta umowa zgodnie ze wzorem stanowigcy zatacznik nr 3 do warunkéw
konkursowych, uzupetnionym o zapisy dotyczgce wymogow wynikajacych ze specyfiki zadania.

Miasto Katowice zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zawarcia umowy lub natychmiastowego jej
rozwigzania, jezeli po zakonczeniu procedury konkursowej do Urzedu Miasta Katowice wptynie
informacja o zadtuzeniu organizacji pozarzagdowej wobec Urzedu Miasta Katowice, jednostek miejskich,
Urzedu Skarbowego oraz Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub gdy wobec organizacji pozarzagdowej
rozpoczeto egzekucje sgdowa, administracyjng badz zajecie wierzytelnosci.

INFORMACJA O ZREALIZOWANYM PRZY UDZIALE ORGANIZACJI POZARZADOWYCH W ROKU

BIEZACYM | W ROKU POPRZEDNIM ZADANIU pt. ,,Punkt Informacyjny dla Cudzoziemcéw”:




Rok Wysokos¢ dotacji przekazana w roku biezacym i roku poprzednim w trybie otwartego
konkursu ofert

2025 100 000,00 zt

2026 100 000,00 zt

IX.

e)

GDZIE UZYSKAC DODATKOWE INFORMACJE:

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé w Wydziale Polityki Spotecznej Urzedu Miasta Katowice ul. Rynek
1, dzwonigc pod numer (32) 2593043. Osobg uprawniong do kontaktu jest Maciej Grymowicz.

Wzér oferty wraz z zatgcznikami dostepny jest w nastepujgcych miejscach:

w Generatorze eNGO dostepnym na stronie https://katowice.engo.org.pl/konkursy-trwajace ,

w Wydziale Polityki Spotecznej Urzedu Miasta Katowice, Rynek 1, pietro VIII, pok. 808,

na stronie internetowej Urzedu Miasta Katowice (www.katowice.eu), w zaktadce: Dla mieszkarica »
Zaangazuj sie » Wspdtpraca z NGO » Dotacje » Konkursy » Konkursy-Wydziat Polityki Spotecznej,

w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Katowice, w zaktadce: tablica ogtoszen — Dziat
ogtoszen Urzedu — Konkursy dla organizacji pozarzagdowych i podmiotéw leczniczych,

na elektronicznej tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Katowice znajdujacej sie w Biurze Obstugi
Mieszkarncow (Rynek 1),

Vill. WYNIKI POSTEPOWANIA KONKURSOWEGO ZOSTANA UMIESZCZONE:

IX.

ol o

Na stronie internetowej Urzedu Miasta Katowice (www.katowice.eu), w zaktadce: Dla mieszkarica »
Zaangazuj sie » Wspdtpraca z NGO » Dotacje » Konkursy > wyniki konkursow

W Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Katowice w zaktadce: ogtoszenia iaktualnosci —
Organizacje pozarzgdowe i podmioty lecznicze — Informacje o konkursach dla NGO ipodmiotéw
leczniczych — Wyniki konkursow.

Na elektronicznej tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Katowice znajdujgcej sie w Biurze Obstugi Mieszkaricow
(Rynek 1).

PREZYDENT MIASTA KATOWICE ZASTRZEGA SOBIE PRAWO:

Do zmiany wysokosci kwoty przeznaczonej na powyzsze zadanie.

Do odwotania konkursu.

Przesuniecia terminu sktadania ofert.

Zmiany terminu rozpoczecia i zakoniczenia postepowania konkursowego.

Wiceprezydent Miasta Katowice
Maciej Stachura
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